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Generelt

Her kan du leese om hvordan du kan opkrave individuelle betalinger som
bogferes i Navision Stat. Bemerk at de individuelle betalinger adskiller sig
fra elevbetalinger.

o Elevbetalinger er knyttet til elever (uanset hvem det er der skal beta-
le) og elevernes placeringer pa skoleforleb og hold.

e Individuelle betalinger er kun knyttet til en debitor. Ofte vil en sédan
opkrevning vare baseret pa en aktivitet som en elev gennemforer pé
skolen, men opkravningen er ikke direkte knyttet til elevens place-
ring pa skoleforleb eller hold.

Derfor er grundlaget for de to former for betalinger forskelligt og opkraev-
ningerne af dem ligesa.

Denne vejledning handler ikke om andre typer af opkravninger og derfor
kan du laese de andre vejledninger, nar du skal opkraeve:

e Elevbetalinger, hold
e Elevbetalinger, lokale gebyrer pa forlabsgrupper
e Elevbetalinger, elever, kursister og gaster pa skolehjem

e Kreditnotaer

Arbejdsgange

Her beskrives folgende emner:



= Grundlag for individuelle betalinger
=  Gebyrer

= Individuelt betalingsgrundlag

= Betalingsgrundlagslinjer

=  Opkravning

= QOverblik over faktiske opkraevninger

* /Zndring efter udfert opkravning

1: Grundlag for individuelle betalinger

Individuelle betalinger er ikke knyttet til eleverne og deres placering pa sko-
leforleb eller hold, men udelukkende til debitoren. Du kan f.eks. danne op-
kraevninger for:

e materialer

e genudskrivning af AMU-beviser og —certifikater

e AE-rekvirenter

Et individuelt betalingsgrundlag bestar af selve betalingsgrundlaget og en
eller flere grundlagslinjer.

Opkravningen og selve betalingen sker via faktura enten som papirfaktura
eller som eFaktura. Begge dele serger Navision Stat for — i1 EASY-A opret-
tes opkravningslinjerne hvorefter opkraevningen dannes og overfores til Na-
vision Stat.

2: Gebyrer

Du skal oprette de lokale gebyrtyper der skal benyttes pa grundlagslinjerne.
Systemet er fodt med en raekke centrale gebyrtyper, og fra starten vil der
ogsa vere nogle lokale gebyrtyper. I forbindelse med individuelle betalinger
er der to lokale gebyrtyper Indiv og Mat som begge er knyttet til den centra-
le gebyrtype Individuelt gebyr. Det anbetfales kraftigt ikke at rette i de lokale
gebyrtyper som er oprettet i systemet fra starten af, men i stedet oprette nye
lokale gebyrtyper nar du far brug for det.

Oprettelsen af flere lokale gebyrtyper, skal altid tilknyttes en central gebyr-

type

Oprettelsen og vedligeholdelsen af de lokale gebyrtyper sker i vinduet 4421
Lokale gebyrtyper (menu: Betalinger — Kartoteker).



’%33 Ad21 Lokale gebyrtyper

—Stamaoplyshinger

Gebprtype: bygn

Central types |Individuelt gebyr

Kort teksts [ ygningstasameter

Fakturatekst |Bpgringstasameter

Rekwirentgebyr 1y

Grundtype
Debitatype [
Opharsdato

Belab

B-kontostreng {17110.5620)
Bkonomizystem IE

A421 Lokale ge- Bemaerkning

byrtyper

Gebyrtype Skriv 1 det forste felt, hvad du vil kalde gebyrty-
pen.

Central gebyrtype Tryk pé F9 og velg *Individuelt gebyr’ og tryk pé
ok.

Kort tekst Her skriver du den tekst du vil se pa opkraevning-
svinduerne.

Fakturatekst Her skriver du den tekst du til have pa fakturaen —
du kan lave linjeskift i teksten ved at brug # som
adskillelse.

Rekvirentgebyr Du skal ikke udfylde dette felt.

Grundtype Du skal ikke udfylde dette felt.

Debitortype Du behover ikke udfylde dette felt.

Ophersdato Dette felt skal forst udfyldes nar gebyrtypen ikke
leengere skal bruges.

Belob Du behover ikke udfylde dette felt — belebet du

skriver her vil automatisk blive overfort til op-
kravningslinjen.

O-kontostreng

Du skriver her den fulde kontostreng gebyret skal
bogfores pd 1 Navision Stat.

Hvis du kun udfylder kontostrengen delvist, skal
de resterende dimensioner udfyldes pa opkraev-




ningslinjen.

Oplysninger om konti i NS kan findes pa vinduet D200 Veerdiliste for NS-
konti, som du far frem ved at trykke pa F9 nar du stér i feltet @-kontostreng.
Tryk altid pa knappen 3.4fbryd nar du vil forlade vinduet.

0 Veerdiliste for NS-konti

-t B-Formél  @-Ansvar @-Projekt  Betegnelse
;! BE20 AF Kommuners keb af udd.. Bygningstaszametertilskud, institution. .
111ma BE20 F.omm/jobcentre keb af kL. Bygningstaxametertilskud, institution.
111028 BE20 Kommdjobe keb af AWMU Pabegpnde. Bygningstasametertilzkud, institution, .
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3: Individuelt betalingsgrundiag

Individuelle betalingsgrundlag oprettes og vedligeholdes pa vinduet B635
Individuelt betalingsgrundlag (menu: Betalinger — Individuelle betalinger)



'zg BE345 Individuelt betalingsgrundlag

Grundlagzhrs |

Grundlagstekst

Debitortype |N_ E&M-rr.
EASTA-idents M5 -dehitarer.
Sur belab Akonamizpsten

Mir. forfaldsdato

Grundlagszlinjer

Opkresvet  Forfalds- Bkanari-
Linjenr Gebyrtype Fate Belob beleb dato Opr.  B-kontostreng zystem
Fd M
A-Fakturalinje Kunde ordrenr.  Fakbura ref. person Kunde konto

|
1. Opkraey |

B635 Individuelt Bemaerkning

betalingsgrundlag

Grundlagsnr. Du skriver det nummer du vil give denne opkrav-
ning — det er ikke et fakturanummer du skal skrive
men et nummer 1 en nummerserie du selv fastleg-
ger.

Grundlagstekst Teksten her kommer ikke pa fakturaen, er kun en
oplysning her pa vinduet.

Debitortype Du kan her bruge P(erson), L(arested) og
N(avision debitor).

EASY-A ident Du kan 1 trykke pa F9 hvis du ikke kender debito-

rens EASY-A ident.

Er debitortypen P eller L &bnes et sagevindue hvor
du kan sege pé f.eks. debitorens navn og derved fa
EASY-A ident og NS-debitornr.

Er debitortypen N abnes D201 Veerdiliste for N-
debitor.




Vinduet dbnes med alle i den debitortype du skrev
i forrige felt. Stil markeren pa den relevante debi-
tor og tryk pa OK.

For persondebitor skriver du cpr.nr.

For laerestedsdebitor skriver du lerestedsid, som
du kan finde pa 4645 Virksomhed. Hvis debitoren
har et EAN-nr. vises det i EAN-nr-feltet.

For N-debitor skriver du NS-debitornummeret, da
EASY-A ident er det samme nr. Du kan finde det
pa D431 Debitorkartotek for NS eller pad D201
Veerdiliste for N-debitor

NS-debitornr.

Udfyldes automatisk hvis EASY-A ident’en tidli-
gere har veret brugt som debitor.

Sum belgb

Her vises summen af alle de tilknyttede grundlags-
linjer

Min. forfaldsdato

Her vises den tidligste forfaldsdato for betalings-
grundlaget (hentes fra grundlagslinjerne)

Grundlagslinjer

For hver enkelt grundlagslinje skriver du linjenum-
mer, gebyrtype, rate, beleb, forfaldsdato, O-
kontostreng

A-fakturalinje: Udfyldes automatisk med gebyrty-
pens Fakturatekst — kan rettes

Kunde ordrenr., Faktura ref.person og Kundekonto:
Felterne skal du udfylde hvis debitoren ensker op-
lysningerne pa fakturaen.

Knappen Opkreev

Nér du har udfyldt alle oplysningerne trykker du pa
knappen og opkrevningen for det pageldende beta-
lingsgrundlag bestilles nu.

Du udfylder nu A104Udfyld jobbestilling for batch-
jobbet D638 Opkreevning for individuelle betalinger
i NS og trykker pa knappen 2.Bestil

Fra vinduet kan du med F2 navigere til folgende andre vinduer:
o D431 Debitorkartotek i NS

o  A645 Virksomheder

e B632 Individuel betalingsoversigt pr. debitor




e B636 Betalingsgrundlagslinjer

4: Betalingsgrundlagslinjer
Nér du vil genbruge en eller flere grundlagslinjer pa nye opkravninger kan

du bruge vinduet B636 Betalingsgrundlagslinjer til at flytte de pagaldende
linjer.

Ved at afgraense pa forskellige mader kan du se alle grundlagslinjer knyttet
til et givent betalingsgrundlag eller alle betalingsgrundlag for en debitor (pa
tvaers af betalingsgrundlag).
Det er muligt at oprette nye betalingsgrundlagslinjer, slette linjer, rette i den
herunder flytte grundlagslinjerne til et andet betalingsgrundlag. Der gelder
dog folgende regler:
¢ Grundlagslinjer med samme betalingsgrundlag og rate skal have
samme forfaldsdato

e Hyvis en grundlagslinje er opkravet er det ikke muligt at flytte den til
et betalingsgrundlag med en anden debitor (men gerne til et andet
betalingsgrundlag med samme debitor)

e Hovis en grundlagslinje er opkravet er det ikke muligt at eendre for-
faldsdato eller @-kontostreng.

Nar du opretter en ny grundlagslinje og har angivet gebyrtypen udfyldes be-
lob, @-kontostreng og debitortype fra gebyrtypen.

'e8 B2 Betalingsgrundlagslinjer

Grundlags-  Grundlags- Deb.Deb. Gebyr- Opkreevet  Forfalds- Bkonomi-
tekst type gip.  EASYA-dent  MS-debitornr Linjenr type Fate Belob belab dato Opr.  spstem

nr.
_!ﬂ E

B-kontastreng

A-Fakturalinjes




5: Opkraevning
Opkraevningen sker som beskrevet ovenfor automatisk ved at bruge knappen

Opkrev.
Der kan forekomme tilfaelde, hvor et opkreevningsjob er blevet afvist i for-

bindelse med opkraevningskerslen. En afvisning kan f.eks. skyldes manglen-
de tilknytning af en debitor eller @-kontostreng. Et praktisk vindue i sadanne
tilfeelde er vinduet B633 Manglende opkrceevninger af individuelle betalinger
(menu: Betalinger — Manglende opkravninger af individuelle betalinger),
som anvendes til at vise de grundlagslinjer som endnu ikke er opkravet.

o

“#ABE33 Manglende opkraavning af individuelle hetalinger

Grundlags-  Grundlags- Deb.Deb. Gebyr- Opkraevet  Forfalds- Bkonomi-
nr. tekst type grp.  EASYAddent M5 -debitomr Linjenr type Rate Belab belab data Opr. system
@-kontostreng

A-Fakturalinie

Vinduet viser kun de betalingsgrundlagslinjer som ikke er opkraevet. Du kan
f.eks. soge pa alle felter fx alle linjer som har en forfaldsdato < en given da-
to, alle linjer med en bestemt debitor etc.

Oplysninger om individuelle betalinger pa en given debitor — som allerede er
foretaget eller fremtidige opkraevninger — kan findes pa vinduet B632 Indi-
viduel betalingsoversigt pr. debitor (menu: Betalinger — Individuel beta-
lingsoversigt).



Individuelle hetalir undlag pr. debitor

Debitor
EASYA-ident [300117 NS-dekitorr. [ETTRR Debitortype IN_
Debitorgruppe (NS Elevbetalinger I_ Bkonomisystem IE

E&-dehitarnavn

MS-debitornavn [Hi pa2stved

Faretagne opkrasvninger

Grund- Grundlags- Gebyr- Opkrasvet Deb EASYA-

lagshr. tekst Linjenr. type Rate Belab belab Forfaldsdato  @-kontostreng type ident MS-debitorrr. Opr.  A-fakl
- | | ~
Fremtidige opkraevninger

Grund- Grundlags- Gebyr- Opkrasvet Deb EAS'TA-

lagzn. tekst Linjenr. type Fiate Belab belab Forfaldsdata  A-kontostreng type ident MS5-debitorr,. Opr.  A-fakl
E { | [

I den overste blok kan du sege en debitor frem. Systemet viser sé i de to nee-
ste blokke de opkraevninger du har faet lavet og ogsa fremtidige opkraevnin-
ger. I den overste blok er der ogsé et felt som viser om der findes elevbeta-
linger p& samme debitor. Disse vises ikke péd vinduet. For at se dem skal du
anvende vinduet D432 Betalingsoversigt pr. debitor i NS. Dette vindue kan
kaldes frem ved hjelp af hgjremus og vil da &bne med den pégaeldende debi-
tor fremsogt.

% gt pr. debitor | NS
Afarensning - Debi -Afgieensning - Periode - Bkonomisystem Aindre betaiinger
EASYvident [{Ji Ns-debitomn [agaE7 Fiadsto [T0T2M0 || 7 Hentinfo fra akanamisgstem (Indiwduel\ebetahngerlr
Havn [TELE DaNMARK A/5 Tidato [31.122014 | 7 is kun restancer
Faretagne opkraevninger
Dbt~ Fakturant/
CPR- Betalt Geburtype Rate tpe Opkuni  Best  Kreditnola  Belab Foifaldsdato Betalt Efternavn Foinavn
- | (1]
Fremtidige opkrzsvninger
Opkrasvet Dbt
CPR-n. Eftemavn Famavn Gebyriype Rale Belob elob Farfaldsdato type

Pé dette vindue er der lang skaermkopi (svarende til udskriften C432 Beta-
lingsoversigt pr. debitor).



6: Overblik over faktiske opkravninger
Nar opkrevningerne er bogfort, og debitorerne evt. har betalt, kan alle regi-
streringerne ses pa de to vinduer med betalingsoversigter:

e B632 Individuel betalingsoversigt pr. debitor

o D432 Betalingsoversigt pr. debitor i NS

I NS er det ogsé muligt at se sdvel opkrevningsoplysningerne - dvs. bogfert,
betalt mv.

7: Endring efter gennemfort opkravning

Der kan forekomme tilfelde, hvor et individuelt betalingsgrundlag er op-
kraevet, og der derefter sker andringer som vil give rettelser i bade ikke op-
kreevede og i opkreevede individuelle betalingsgrundlag.

Rettelser af betalingsgrundlagene med tilherende grundlagslinjer sker ved
hjeelp af de tidligere omtalte vinduer B635 Individuelt betalingsgrundlag og
B636 Betalingsgrundlagslinjer. Herefter skal du serge for at opkrave debi-
torerne igen ved hjelp af D638 Opkreevning for individuelle betalinger i NS.
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